预算项目库系统填报提示

本年度校内预算项目申报工作在用友预算系统中进行，各预算填报员请用校园网登录或者登录学校VPN的情况下，使用32位ie浏览器登录如下网址：http://211.81.224.37:9001/，登录后进行填报，现对以往填报过程中发现的易错点及注意事项提醒如下：
0.在“基础信息——部门基本情况表”中填报2023年底部门人数，其中“在职人员”填报在职在编人数，“聘用人员”填报辅助部门进行日常办公的工作人员人数，上报的纸质版中需后附人员名单。

1.在“项目申报”界面点击“新增”，进入界面后首先点击“项目名称”，选择计财处已经预先登记好的对应项目，选择后部分预置信息自动填入，这部分内容请勿修改。尤其是“项目类型”请不要手动修改为“校内项目”。

2.“项目预算申请表”中：“新增资产”选项如有资本化内容选“是”，否则选“否”。

“政府采购”选项如有政采内容选“是”，否则选“否”，如选“是”，则填报政采金额，此处金额填报“政府采购预算表”合计金额。

如“政府采购”选“是”，则根据采购内容“设备或服务”选“是”，“维修或基建”选“否”；或者“设备或服务”选“否”，“维修或基建”选“是”，只有这两种填报情况。如“政府采购”选“否”，则“设备或服务”“维修或基建”均选“否”。

3.“专项项目支出构成表”中：根据预计支出内容在项目构成中分类填写，“支出标准名称”填写支出内容，“测算依据”尽量填写完整。

4.“支出经济分类”表中：请在“302 商品和服务支出”和“310 其他资本性支出”中选填，其中资本化内容选择310中相应细项，金额等于“资产配置预算表”合计数，费用化内容选择302中相应细项，其中三公两费不能填报，即“30216 30212 30217 30215 30231”不能报，此外，除图书购置外，其他支出内容请勿填报“30299”和“31099”。

5.“项目绩效评价表”中：绩效目标至少填2个，产出指标至少填4个，即每种细项分类至少填1个，效益指标至少填1个，其中“绩效目标”按照“通过开展**工作，达到**效果，或促进**、实现**”的格式写，“指标确定依据”填写“政策文件、工作计划、实施方案、行业标准、3-5年历史经验、问卷调查等”。如设置满意度指标（是否填报满意度指标不做硬性要求），则指标值设定不能低于95%。产出/效果指标范例：
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6.“资产配置预算表”中：应与提交国资处材料保持一致，按单台件填报，申报金额=支出经济分类表310类金额，“采购目录”、“资产分类”必须填报至目录列表的最末级，“计量单位”不能使用“批”等模糊性单位，单价取整到百元，金额不能太零碎。资产名称不能超过10个字。

7.“政府采购预算表”中：应与提交国资处材料保持一致，已填报“资产配置预算表”的内容必须同时填报“政府采购预算表”，且“名称、数量、金额、采购目录”等信息保持一致，单价取整到百元，“采购物品规格”填写货物/服务等名称，名称不能超过10个字。

所有表格填报完成后，点击“保存”，点击“完全审核”，根据审核提示意见修改相应错误，直至显示“审核通过”，则可以联系资金主管部门审核。

