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[bookmark: _Toc24428]前 言
[bookmark: _Toc3881][bookmark: _Toc20843][bookmark: _Toc29590][bookmark: _Toc5784]GRP-U8Cloud 项目管理系统（简称U8Cloud）是为行政事业单位实行全生命周期的项目库管理而设计，满足项目库从项目申报、项目审核、项目汇总等各阶段的管理和跟踪，全流程动态记录和反映项目信息变化情况。满足各单位树立“先谋事后排钱”理念，支持单位“先有项目再安排预算”原则，提前研究谋划、常态化储备预算项目，满足单位预算申报时从项目库中挑选预算项目。满足单位常态化储备项目，规范化管理项目，全流程全生命周期跟踪项目情况的要求。
[bookmark: _Toc4999][bookmark: _Toc1629][bookmark: _Toc12621][bookmark: _Toc13399][bookmark: _Toc3012][bookmark: _Toc7861]













第一编  项目管理系统
[bookmark: _Toc25550][bookmark: _Toc13310][bookmark: _Toc30289][bookmark: _Toc22800][bookmark: _Toc22658][bookmark: 初始化]第一章  登录
[bookmark: _Toc10276][bookmark: _Toc1381][bookmark: _Toc30243][bookmark: _Toc21979]1、登录方式
使用浏览器登录承德医学院统一身份认证平台
在浏览器中访问平台地址进入登录页面，可选择相应的登录方式登录。
[image: ]
登录成功之后会进入到平台首页。在首页中点击【我在承医】找到直通车-承医财务即可跳转到业财一体化信息平台。

[image: ]
[bookmark: _Toc1547][bookmark: _Toc16837][bookmark: _Toc10651][bookmark: _Toc29673]进入财务系统页面
[image: 图片1]
左侧首页为功能菜单区：指标管理、网上报销、项目管理、其他薪资、综合查询、票据平台。
顶部显示：
单位：显示的是单位代码以及单位名称。
业务日期：默认为当前登录日期，可以根据需要调整。
返回门户：回到登录页面。
最右侧为当前登录人的姓名。





第2章 项目填报
1、 特定目标类项目储备
[image: ]
进入特定目标类项目储备填报页面。
[image: ]基础信息
基础信息中会默认带出当前登录人的相关信息。
[image: ]
点击单据填写基础信息栏中的相关信息。带*的为必填项。
· 是否新增资产、是否政府采购：根据项目情况选择是否新增资产和是否政府采购。勾选后会出现是资产预算明细和政府采购明细。可按需进行填写。
· 项目名称：对于已有项目可以选择，新增项目可以手工填写，请根据实际业务情况填写。
· 项目事项分类：项目事项分类包含房屋建筑物购置、科研项目、个人家庭补助项目、专项业务等分类，请根据项目性质选择合适的事项分类，选择不同项目事项分类，对应“分年支出测算”表中显示的测算明细不同。
附件上传
[image: ]
点击右下角附件，附件类型选择其他，点击上传文件，选择需要上传的文件，完成附件上传。
项目概述
[image: IMG_256]
根据项目实际情况填写资金用途、项目概况、政策依据，请根据系统灰字提示要求填报内容。其中：“项目概况”应说明项目背景情况和项目安排的必要性，分细项说明项目包含的支出内容，不能简单填写项目名称或无实质支出内容的信息（如仅写目的、意义等），不能填写与项目实际支出无关或不一致的信息；“政策依据”应明确项目立项的政策依据文件及文件内相关明细要求，不能只填写政策文件名称或复制项目概况内容。
分年支出测算
[image: ]
根据任务明细，填写支出标准名称、计量单位、单价、数量和测算依据。项目测算应按照项目预计执行情况，结合所选择的测算模板内容，分项填报支出标准名称、计量单位、单价、计量数、测算依据。不能简单在“其他”任务明细中按项目总金额填报一项。测算依据有明确规定的要填写有效法规或文件，不能简单填写“相关政策”。计量单位、单价、计量数应根据测算依据填写，不能简单填写一项总额。
年度用款计划
[image: ]
按照支出比例填写年度用款计划。
支出经济分类
[image: ]
选择实际的测算明细对应经济科目和金额，需要多行的可以点右侧的向下插入按钮，合计金额等于项目总金额。请在“302 商品和服务支出”和“310 其他资本性支出”中选填，其中资本化内容选择310中相应细项，金额等于“资产预算明细表”合计数，费用化内容选择302中相应细项，其中三公两费不能填报，即“30216 30212 30217 30215 30231”不能报，此外，除图书购置外，其他支出内容请勿填报“30299”和“31099”。
项目年度绩效目标
[image: ]
[bookmark: _GoBack]可以选择绩效指标，也可点新增增加绩效指标，并填写指标内容、单位、指标值等，需要多行可点击右侧向下插入按钮。“项目年度绩效表”中：绩效目标至少填2个，产出指标至少填4个，即每种细项分类至少填1个，效益指标至少填1个，满意度指标至少填1个（指标值设定不能低于95%），其中“绩效目标”按照“通过开展**工作，达到**效果，或促进**、实现**”的格式写，“指标确定依据”填写“政策文件、工作计划、实施方案、行业标准、3-5年历史经验、问卷调查等”。
政府采购明细
[image: ]
根据实际项目情况进行填写，带*号的为必填项。如果需要多行可以点击右侧的向下插入按钮。已填报“资产配置预算表”的内容必须同时填报“政府采购预算表”，且“名称、数量、金额、采购目录”等信息保持一致，单价取整到百元。
资产预算明细
[image: ]
根据实际项目情况进行填写，带*号的为必填项。如果需要多行可以点击右侧的向下插入按钮。按单台件填报，申报金额=支出经济分类表310类金额，“采购目录”、“资产分类”必须填报至目录列表的最末级，“计量单位”不能使用“批”等模糊性单位，单价取整到百元，金额不能太零碎。
2、 特定目标类项目预算申报
储备项目审核完成之后，在菜单选择项目管理，然后选择储备管理中的我的储备项目。
[image: ]
进入我的储备项目页面。
[image: ]
在未申报页签找到审核完成的储备项目，勾选后点击申报，将储备项目转到申报库。
储备项目转到申报库之后，在菜单选择项目管理，然后选择申报管理中的我的项目预算。
[image: ]
进入我的项目预算页面，在暂存页签中找到转到申报库的储备项目点击单据编号打开单据。
[image: ]
点击右上角修改按钮，再点击右下角保存按钮（如果需要修改，请参考特殊目标类项目储备，修改完成后点击保存）。
[image: ]
[image: ]
保存后，点击右上角送审按钮。
[image: ]
第3章 [bookmark: _Toc31707][bookmark: _Toc55]项目审核
审核人在工作台任务中心，在代办中查看需要审核的项目。
[image: ]
[image: ]


审核人也可以在项目管理中选择储备项目审核或预算项目审核，查看需要审核的项目。
[image: ]
[bookmark: _Toc29276]勾选项目后点击审核，在弹出的审批框中填写审核意见，点击确定完成审核操作。
[image: ]
[image: ]
勾选项目后点击驳回，在弹出的驳回框中填写驳回意见，点击确定完成驳回操作。
[bookmark: _Toc15630][image: ]

第四章  查看项目单据
在“项目管理”中，“我的储备项目”和“我的项目预算”查看填报的所有项目
[bookmark: _Toc8615][image: ]
1、 我的储备项目
填写完储备项目单据保存、送审后，可在“项目管理”“我的储备项目”中可查看所填报的储备项目单据列表，可跟据单据不同的状态查看以及操作。
[image: ]
2、 [bookmark: _Toc31154]我的项目预算
填写完储备项目单据保存、送审后，可在“项目管理”“我的项目预算”中可查看所填报的预算项目单据列表，可跟据单据不同的状态查看以及操作。
[image: ]
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